KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Vrbici

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Vrbici, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢.6 na
zasedani zastupitelstva obce ¢. V07/2013 konaného dne 9.9.2013 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni z&kon), je vydan tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

(L1
Poslani a innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za
ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcantim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale
jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluZby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v
prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informacni sluzby:

i. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

ii. informace z oblasti vefejné spravy,
iii. 0stni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv. pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: registrace étenaid, za rezervaci knihy, za tisk, kde uzivatel
hradi ¢ast nakladd (viz. Cenik sluzeb). Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4,
odst. 2 az 4 zékona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn., Ze uhradu za né mize poZzadovat jen do
vyse skutecné vynalozenych nakladu.

4. Vedkeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Gétovany ve
vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto knihovniho fadu.

11. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele

1. UzZivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba registraci, ktera je doloZena
vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladt uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje nésledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlisté a datum narozeni. Tyto Gdaje
vyuzije knihovna pro vlastni pocitatové zpracovani a bude s nimi nakladat v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji. K osobnim tdajim uZzivatell nema pfistup zadna dalsi osoba.
Pokud uzivatel ukonéi ¢lenstvi v knihovné a pozada o likvidaci svych osobnich tdajt, bude mu
vyhovéno.

3. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.
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ClL 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelit knihovny

UZzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku. Jsou povinni
zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouZivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych
predpisu.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo tistné knihovnikovi
nebo ziizovateli.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

UZzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programti v knihovné.

Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat zpfistupnénych v
Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv
zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovédny za skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné skod zptisobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potiebé
uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komercnim uceltiim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. autorsky
zakon).

II1. Vypijéni rad

CL6
Zpristupriované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostiednictvim
vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho zakona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pujcovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel pdj¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto knihovniho
fadu s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
€) jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni autorskych prav,
Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby s
podminkou vyptjéky v pouze v prostorach knihovny.
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CL8
Postupy pii pujcovani
Pted ptevzetim vyptjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny zdvady a ovéfit si
zapis zavad ve vypijcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného vyptjéniho systému.
Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku knihovniho dokumentu, jehoz cena pfesdhne 499,- K¢.
Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypijéni lhiity

Vypujéni lhiita pro ptijéovani mimo knihovnu je zpravidla 40 dnti. Vypijcéni lhita mtize byt
prodlouzena az dvakrat, nejdéle vSak na 120 dntl, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-
li dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych ptfipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptredlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krat$i vypajéni lhitu, pfipadné Zadat vraceni
pujéeného dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhtty.

CL. 10
Vraceni vypiijceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
popfipadé uhradit skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypijceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyrazinovanim, psanim
pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prdva a povinnosti uZivatelii pro pujjcovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zakoniku o pijcovani véci.

Uzivatel nesmi vyptijéeny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu vypujcky.
Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce zdznam. Pfi vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati piij¢eny dokument ve stanovené lhuité, uctuje knihovna uzivateli poplatek z
prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou.
Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu
za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 12
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1htité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mtize pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
ptvodniho stavu, obstardnim ndhradniho vytisku t¢éhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé¢ nebo
vazané kopie ztracen¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vS§echny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
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Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL13
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu iadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené
vypujéni lhiity. Piipada-li posledni den stanovené lhtity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni den.

Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkid z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokument.
Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho uradu)
nasleduje vymahani pravni cestou

Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti

(ptivodni nebo obnovené) se ¢tuje manipulacéni poplatek

Cl 14
Nahrada v3eobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle obcanského
zékoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a
je-1i to mozné a celné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.”).

Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych piedpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je pfiloha €. 1.

Rusi se Knihovni fad ze dne 2. ledna 2008.

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy knihovniho Fadu
Priloha ¢. 1

5 Cenik placenych sluzeb
Ctenatska legitimace

a) dospéli 60,- K&/rok
b) studenti do 26 let 40,- Ké/rok
¢) dichodci 40,- K&/rok
d) détido 15 let 40,- K&/rok
e) zdravotné postizeni ob&ané 40,- K¢/rok

Zamluvni sluzba (rezervace knihy)

a) zaslani ozndmeni e-mailem zdarma
Sankéni poplatky

Upominky (knihy a ¢asopisy)

a) nedodrZeni vypujéni lhity (poplatek z prodleni po 40 dnech) 5,- K¢
1. upominka (po 14 dnech) 20,- K¢
2. upominka ( po dalSich 14 dnech) 30,- K¢
3. upominka ( po dalSich 14 dnech ) 40,- K¢
4. upominka ( po dalSich 14 dnech) 50,- K¢
5. upominaci dopis od OU (po dalsich 14 dnech) 60,- K¢



Ostatni

a) sankéni poplatek pii ztraté knihy 50,- K& + cena knihy

b) sankéni poplatek pii ztraté Casopisu 30,- K& + cena Gasopisu
c) sankéni poplatek za poskozeni ¢arového kodu 10,- K¢

d) sankéni poplatek za ztratu ¢tenatské legitimace 30,- K¢

Tomas Bilek — starosta obce Klara Grégrova — knihovnice



